                 东莞理工学院请假申请单

	姓  名
	
	工作单位
	

	请假类别
	
	请假天数
	
	请假日期
	

	假期内联系地址
	
	电  话
	

	申 请 理 由
	

	单位领导意见


	

	人事处意见


	                 年   月   日
	院领导意见
	                年   月   日

	销假日期
	
	备   注
	


注：请假类别：指事假、病假、产假、婚丧假等，此表列为考勤的依据。

