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行政管理专业培养方案
（I）2012行政管理专业本科人才培养方案

一、学制
专业代码：110301，学制：四年。
二、培养目标
本专业培养具备行政学、管理学、政治学、经济学、法学等方面知识，熟练掌握现代管理理论、技术与方法，能在党政机关、企事业单位、社会公共组织中从事行政管理工作以及科研工作的高级专门人才。
三、业务培养要求
1、掌握行政学、管理学、政治学、经济学、法学等方面的基本理论和基本知识； 
2、掌握辩证唯物主义和历史唯物主义的基本观点和分析方法以及系统分析、统计分析、调查分析、政策分析等科学方法； 
3、具有适应现代组织管理所要求的办公自动化、财务管理、信息管理等方面的基础知识，以及计算机应用等方面的基本能力； 
4、具有从事党政机关、企事业单位、社会公共组织行政管理的基本能力； 
5、熟悉党和国家的特别是行政管理方面的方针政策和法律法规； 
6、了解行政管理学的理论前沿以及政治学、管理学、法学等相关学科的发展动态； 
7、掌握文献检索、资料查询的基本方法，具有一定的科学研究和策划、组织、执行的实际工作能力。 
四、主干学科及主要课程
1、主干学科：政治学、公共管理学、经济学、法学 
2、主要课程：管理学原理、公共行政学、政治学、组织行为学、公共事业管理学、中国政府管理、企业行政管理、人力资源开发与管理、西方经济学、公共关系学、行政法与行政诉讼法、管理信息系统。 
五、毕业规定
本专业学生必须达到德育培育目标和大学生体育合格标准要求，修满规定学分的必修课、选修课及所有实践性教学环节，获得总学分195.5学分，其中理论教学142.5学分，实践教学38学分，课外学分15学分，方能毕业。
六、授予学位
管理学学士、法学学士。
七、行政管理专业课程设置及教学进程计划表
1. 理论教学课程设置及课时安排表
	课程
类别
	课 程 名 称
	学
分
	理
论
学
时
	实
践
学
时
	上
机
学
时
	考
核
方
式
	开课学期及周数、周学时
	开课单位

	
	
	
	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	

	
	
	
	
	
	
	
	15
	18
	18
	19
	19
	18
	10
	 
	

	通
识
教
育
课
程
	思想道德修养与法律基础
	3
	52
	
	
	E
	4
	
	
	
	
	
	
	
	思政部

	
	大学英语
	8
	128
	
	
	E
	4
	4
	
	
	
	
	
	
	外语系

	
	体育
	4
	118
	
	
	T
	2
	2
	1
	1
	1
	1
	
	
	体育系

	
	大学计算机基础
	2
	14
	
	16
	E
	2
	
	
	
	
	
	
	
	计算机学院

	
	大学语文
	1.5
	24
	
	
	E
	
	2
	
	
	
	
	
	
	文学院

	
	大学生心理健康教育
	1.5
	24
	
	
	T
	
	2
	
	
	
	
	
	
	师范学院

	
	大学文科数学
	3
	45
	
	
	E
	
	
	3
	
	
	
	
	
	计算机学院

	
	应用英语(B)
	2
	32
	
	
	E
	
	
	2
	
	
	
	
	
	外语系

	
	形势与政策(注2)
	1
	16
	
	
	T
	
	
	
	
	
	
	
	
	思政部

	
	中国近现代史纲要
	2
	32
	
	
	E
	
	
	
	2
	
	
	
	
	思政部

	
	实用翻译
	2
	32
	
	
	E
	
	
	
	2
	
	
	
	
	外语系

	
	SPSS在教育中的应用
	2
	16
	
	16
	E
	
	
	
	2
	
	
	
	
	计算机学院

	
	计算机网络安全
	2
	16
	
	16
	E
	
	
	
	2
	
	
	
	
	计算机学院

	
	应用写作
	2
	32
	
	
	E
	
	
	
	2
	
	
	
	
	文学院

	
	毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论
	4
	64
	
	
	E
	
	
	
	
	4
	
	
	
	思政部

	
	马克思主义基本原理
	2
	44
	
	
	E
	
	
	
	
	
	3
	
	
	思政部

	
	就业指导
	1
	16
	
	
	T
	
	
	
	
	
	
	2
	
	学生处

	
	大学英语应用能力达标测试
	2
	
	
	
	E
	
	
	
	
	
	
	
	
	外语系

	
	全院公共选修课程
	6
	96
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小计
	51
	801
	
	48
	
	12
	10
	6
	11
	5
	4
	2
	
	

	学
科
基
础
课
程
	管理学
	2.5
	42
	
	
	E
	3
	
	
	
	
	
	
	
	管理学院

	
	政治学
	2.5
	42
	
	
	E
	3
	
	
	
	
	
	
	
	政法学院

	
	经济学
	3
	54
	
	
	E
	
	3
	
	
	
	
	
	
	政法学院

	
	财务管理
	3
	54
	
	
	E
	
	3
	
	
	
	
	
	
	管理学院

	
	宪法学
	3
	54
	
	
	E
	
	3
	
	
	
	
	
	
	政法学院

	
	公共政策学
	3
	54
	
	
	E
	
	
	3
	
	
	
	
	
	政法学院

	
	社会学概论
	3
	54
	
	
	E
	
	
	3
	
	
	
	
	
	政法学院

	
	组织行为学
	3
	54
	
	
	E
	
	
	
	3
	
	
	
	
	政法学院

	
	社会研究方法
	3
	50
	4
	
	E
	
	
	
	3
	
	
	
	
	政法学院

	
	社会保障学
	3.5
	56
	
	
	E
	
	
	
	
	3
	
	
	
	政法学院

	
	行政法与行政诉讼法
	3.5
	56
	
	
	E
	
	
	
	
	3
	
	
	
	政法学院

	
	行政伦理学
	3
	54
	
	
	E
	
	
	
	
	
	3
	
	
	政法学院

	
	西方行政思想史
	3
	48
	
	
	E
	
	
	
	
	
	3
	
	
	政法学院

	
	国家公务员制度
	2.5
	40
	
	
	E
	
	
	
	
	
	
	4
	
	政法学院

	
	学科基础选修课
	12
	192
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小计
	53.5
	904
	4
	
	
	6
	9
	6
	6
	6
	6
	4
	
	

	专
业
课
程
	公共行政学
	3
	48
	6
	
	E
	
	
	3
	
	
	
	
	
	政法学院

	
	公共事业管理学
	3
	48
	6
	
	E
	
	
	3
	
	
	
	
	
	政法学院

	
	中国政府管理
	3
	54
	
	
	E
	
	
	3
	
	
	
	
	
	政法学院

	
	社区管理
	3
	48
	6
	
	E
	
	
	
	
	
	3
	
	
	政法学院

	
	企业行政管理学
	3
	54
	
	
	E
	
	
	
	
	
	3
	
	
	政法学院

	
	专业限选课
	19
	304
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	专业选修课
	8
	128
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小计
	42
	684
	18
	
	
	
	
	9
	
	
	6
	
	
	

	 总　计
	146.5
	2389
	22
	48
	
	18
	19
	21
	17
	11
	16
	6
	
	

	 其中：必修课合计(37门)
	101.5
	1669
	22
	48
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 选修课合计
	45
	720
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 课内实践
	4
	70
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1、E表示考试，T表示考查； 
　　2、“形势与政策”课，分课堂教学与专题讲座两种形式进行。1、6学期为全校性专题讲座，各8学时； 
　　3、“大学英语应用能力达标测试”分别在第3、4学期进行，由外语系提出4个项目，由学生选择其中2项进行自主课外学习，通过考核即可获得该学分； 
　　4、体育课在学生第2、3学年时采用俱乐部课外活动模式教学：第2学年，学生每周锻炼3次，每次为1小时；第3学年，学生每周锻炼2次，每次为1小时； 
　　5、“大学生心理健康教育”课程的实践内容由“心理健康教育与咨询中心”负责在课外完成。


附：行政管理专业理论教学选修课程一览表
学生应在下列选修课程中修满39学分，其中学科专业基础选修课程12学分，专业限选课程19学分，专业选修课程8学分
	课程
类别
	课 程 名 称
	学
分
	理
论
学
时
	实
践
学
时
	上
机
学
时
	考
核
方
式
	开课学期及周数、周学时
	开课单位

	
	
	
	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	

	
	
	
	
	
	
	
	15
	18
	18
	19
	19
	18
	10
	 
	

	学
科
基
础
选
修
课
程
	管理信息系统
	3
	24
	
	24
	T
	
	
	3
	
	
	
	
	
	管理学院

	
	中国文化概论
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	3
	
	
	
	
	文学院

	
	中国行政思想史
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	3
	
	
	
	
	政法学院

	
	统计学原理
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	
	3
	
	
	
	经贸系

	
	社会心理学
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	
	3
	
	
	
	政法学院

	
	非营利组织管理学
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	
	3
	
	
	
	政法学院

	
	中外政治制度
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	
	
	3
	
	
	政法学院

	
	公共管理案例分析
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	
	
	3
	
	
	政法学院

	
	当代中国社会问题研究
	2.5
	40
	
	
	T
	
	
	
	
	
	
	4
	
	政法学院

	专
业
限
选
课
程
	人力资源开发与管理
	3.5
	56
	
	
	E
	
	
	
	3
	
	
	
	
	政法学院

	
	公共管理英语
	3.5
	56
	
	
	E
	
	
	
	
	3
	
	
	
	政法学院

	
	领导科学
	3
	54
	
	
	E
	
	
	
	
	3
	
	
	
	政法学院

	
	公共关系学
	3
	54
	
	
	E
	
	
	
	
	
	3
	
	
	政法学院

	
	公共经济学
	3
	54
	
	
	E
	
	
	
	
	
	3
	
	
	政法学院

	
	港台行政与政治
	2.5
	40
	
	
	E
	
	
	
	
	
	
	4
	
	政法学院

	
	劳动法
	2
	32
	
	
	E
	
	
	
	
	
	
	4
	
	政法学院

	专
业
选
修
课
程
	公共部门战略管理
	2
	32
	
	
	T
	
	
	
	2
	
	
	
	
	政法学院

	
	社会政策学
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	3
	
	
	
	
	政法学院

	
	经济法
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	
	3
	
	
	
	政法学院

	
	市政学
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	
	3
	
	
	
	政法学院

	
	物业管理概论
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	
	
	3
	
	
	政法学院

	
	公共部门绩效评估
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	
	
	3
	
	
	政法学院

	合计(22门)
	64
	1018
	
	24
	
	
	
	3
	14
	21
	18
	12
	
	


注：E表示考试，T表示考查。
 


2. 实践教学环节课程设置及课时安排表
	课程
类别
	课 程 名 称
	周
数
	学
分
	实
践
	上
机
	开课学期及周数
	开课单位

	
	
	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	

	实
践
教
学
	军事训练与教育
	2
	3
	2
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	保卫处

	
	“思政课”社会实践
	4
	4
	4
	
	
	
	
	2
	
	2
	
	
	思政部

	
	学年论文
	4
	4
	4
	
	
	
	
	2
	
	2
	
	
	政法学院

	
	毕业实习
	8
	8
	8
	
	
	
	
	
	
	
	8
	
	政法学院

	
	毕业论文
	15
	15
	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	15
	政法学院

	
	课内实践
	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计(6门)
	33
	38
	33
	
	2
	
	
	4
	
	4
	8
	15
	


 
3. 专业代码：110301，学制：四年。教学进程安排表
行政管理专业教学进程安排表
	学期
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	理论教
学周数
	实践教
学周数

	一
	
	
	★
	★
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	※
	※
	15
	2

	二
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	※
	※
	
	18
	0

	三
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	※
	※
	
	18
	0

	四
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	※
	※
	19
	4

	五
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	※
	※
	19
	0

	六
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	※
	※
	
	18
	4

	七
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	※
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	
	10
	8

	八
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	◎
	☆
	
	
	
	
	
	15


符号说明：●：理论教学 ☆：毕业教育 ※：考试 □：毕业实习 ■：毕业设计（论文） ★：军训 
注：第4、第6学期的实践教学（学年论文、“思政”课社会实践）均安排在暑假进行。
 
4. 综合实践教学安排表
行政管理专业综合实践教学安排表
	类别
	活动项目
	教育对象
	活动形式
	时间安排

	创新能力
	参加教师科研
	大二以上学生
	参加教师科研申报研究撰写工作
	第三学期至毕业

	
	参加专题讲座
	全体学生
	组织学生参加校内相关讲座
	入学至毕业

	
	专题调查
	全体学生
	开展撰写调研报告附教师指导意见
	第二、三学年

	
	举办专题报告
	大二、大三学生
	由教师指导举办专业相关专题报告
	

	
	创新人才计划
	大二以上学生
	学生自拟研究课题，教师指导
	第三学期至毕业

	
	大学生挑战杯
	大二以上学生
	学生参加大学生挑战杯竞赛
	

	
	撰写专业报告
	大二以上学生
	学生自主撰写专业报告
	

	素质拓展
	文化素质必读书目
	全体学生
	阅读各类教师推荐相关书籍
	入学至毕业

	
	英语竞赛
	全体学生
	教师指导参与各类英语竞赛
	

	
	辅修专业
	全体学生
	参加其他专业辅修课程
	第三学期至毕业

	
	体育竞赛
	全体学生
	积极参与各类体育竞赛
	入学至毕业

	
	书画、摄影、集邮展等
	全体学生
	鼓励参与各类提高修养活动
	

	
	社团、文、体活动
	全体学生
	鼓励参与各类文体活动
	

	
	担任学生干部
	全体学生
	鼓励积极担任学生干部
	


 
八、修读辅修专业教学计划表
修读辅修专业的学生应分别加修“辅修专业教学计划表”中所规定的全部课程。
	开课单位
	核 心 课 程 名 称
	学
分
	理
论
学
时
	实
践
学
时
	上
机
学
时
	考
核
方
式
	开课学期及周数、周学时
	备 注

	
	
	
	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	

	政法学院
	政治学原理
	3
	48
	
	
	E
	
	
	3
	
	
	
	
	
	

	政法学院
	社会学概论
	3
	48
	
	
	E
	
	
	3
	
	
	
	
	
	

	政法学院
	公共行政学
	3
	42
	6
	
	E
	
	
	
	3
	
	
	
	
	

	政法学院
	公共事业管理学
	3
	42
	6
	
	E
	
	
	
	3
	
	
	
	
	

	政法学院
	组织行为学
	3
	48
	
	
	E
	
	
	
	3
	
	
	
	
	

	政法学院
	社会工作学
	3
	42
	6
	
	E
	
	
	
	
	3
	
	
	
	

	政法学院
	人力资源开发与管理
	3
	42
	6
	
	E
	
	
	
	
	3
	
	
	
	

	政法学院
	行政伦理学
	3
	48
	
	
	E
	
	
	
	
	3
	
	
	
	

	政法学院
	公共政策学
	3
	48
	
	
	E
	
	
	
	
	
	3
	
	
	

	政法学院
	企业行政管理学
	3
	48
	
	
	E
	
	
	
	
	
	3
	
	
	

	合计(10门)
	30
	456
	24
	
	
	
	
	6
	9
	9
	6
	
	
	


 
九、其它说明
按教育部要求，本科学生体育和军事训练成绩合格才能毕业。学校的体育课进行教学改革，贯彻“因材施教，终生锻炼”原则，体育课的教学与指导学生锻炼相结合，由学生根据自己的爱好和特长，选择项目进行学习和锻炼。学生在校四年期间，体育锻炼不间断。
 


十、人才培养方案校核表
	院系名称
	政法学院
	专业名称
	行政管理

	所属学科
	管理学
	专业代码
	110301

	主
要
指
标
	理
论
教
学
	课内总学时（含课内实验、上机）/总学分
	2459 / 146.5

	
	
	理论教学总分（不含课内实验、上机）
	142.5

	
	
	必修课、选修课学分占课内总学分比例（%）
	69.28 : 30.72

	
	实
践
教
学
	课内实验教学（上机）折合学分
	4

	
	
	集中实践教学环节学分
	34

	
	
	实践教学总学分
	38

	
	理论教学、实践教学所占总学分比例（%）
	78.95 : 21.05

	
	课外学分
	15

	
	毕业要求最低总学分
	180.5 + 15 = 195.5





































（II）2013行政管理专业本科人才培养方案

一、基本学制
四年
二、培养目标
本专业培养具备一定马克思主义理论素养和现代公共精神，掌握行政管理领域的基础理论知识和专业技能，能在党政机关、企事业单位、社会团体从事管理工作以及科研工作的复合性人才。
三、培养要求
本专业学生应系统学习马克思列宁主义、毛泽东思想、中国特色社会主义理论体系，掌握行政管理学、管理学、政治学、经济学、法学等基础理论和专业知识，培养逻辑思维能力、领导决策能力、组织协调能力、沟通交流能力、语言表达与写作能力，掌握社会调查分析、现代信息技术和管理操作技术等基本技能。 
毕业生应获得以下几方面的知识和能力： 
1、掌握行政管理学、管理学、政治学、经济学、法学等相关领域的基础理论和基础知识； 
2、具有较强的学习意识和创新精神，具备获取、更新和应用知识和信息的能力； 
3、具备科学的思维方式、良好的逻辑思维能力、较强的语言表达和写作能力； 
4、掌握领导决策、组织协调、沟通交流等方面的系统知识和基本能力； 
5、掌握和运用现代化信息技术手段，具有较强的的信息技术应用能力； 
6、熟悉我国有关法律法规、方针政策和制度； 
7、了解学科发展动态和理论前沿。 
四、主干学科及核心课程
1、主干学科：公共管理学、政治学。 
2、核心课程：政治学、管理学、公共行政学、组织行为学、中国政府管理、行政伦理学、社会学概论、社会保障学、公共部门人力资源管理、经济学、宪法学、行政法与行政诉讼法等。 
3、主要实践性教学环节：社会调查、机关或企事业单位实习、毕业论文等。 
五、毕业规定
本专业学生必须达到德育培育目标和大学生体育合格标准要求，修满规定学分的必修课、选修课及所有实践性教学环节，获得总学分186学分，其中理论教学139学分，实践教学32学分，课外学分15学分，方能毕业。
六、授予学位
管理学学士
七、行政管理专业课程设置及教学进程计划表
1. 理论教学课程设置及课时安排表
	课程
类别
	课 程 名 称
	学
分
	理
论
学
时
	实
践
学
时
	上
机
学
时
	考
核
方
式
	开课学期及周数、周学时
	开课单位

	
	
	
	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	

	
	
	
	
	
	
	
	15
	18
	18
	18
	18
	18
	19
	 
	

	通
识
教
育
课
程
	思想道德修养与法律基础
	3
	52
	
	
	E
	4
	
	
	
	
	
	
	
	思政部

	
	中国近现代史纲要
	2
	32
	
	
	E
	
	2
	
	
	
	
	
	
	思政部

	
	毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论
	4
	64
	
	
	E
	
	
	4
	
	
	
	
	
	思政部

	
	马克思主义基本原理
	2
	44
	
	
	E
	
	
	
	3
	
	
	
	
	思政部

	
	基础英语
	6
	93
	
	
	E
	3
	3
	
	
	
	
	
	
	外语系

	
	英语口语
	2
	32
	
	
	T
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	外语系

	
	体育
	4
	118
	
	
	T
	2
	2
	1
	1
	1
	1
	
	
	体育系

	
	大学计算机基础
	2
	22
	
	14
	E
	4
	
	
	
	
	
	
	
	计算机学院

	
	大学文科数学
	3
	45
	
	
	E
	3
	
	
	
	
	
	
	
	计算机学院

	
	网页制作基础
	4
	32
	
	32
	E
	
	4
	
	
	
	
	
	
	计算机学院

	
	大学生心理健康教育
	1.5
	24
	
	
	T
	
	2
	
	
	
	
	
	
	师范学院

	
	大学语文
	1.5
	24
	
	
	E
	
	2
	
	
	
	
	
	
	文学院

	
	应用英语(B)
	2
	32
	
	
	E
	
	
	2
	
	
	
	
	
	外语系

	
	大学英语应用能力达标测试
	2
	31
	
	
	E
	
	
	2
	2
	
	
	
	
	外语系

	
	实用翻译
	2
	32
	
	
	E
	
	
	
	2
	
	
	
	
	外语系

	
	应用写作
	2
	32
	
	
	E
	
	
	
	2
	
	
	
	
	文学院

	
	体育达标测试
	1
	16
	
	
	T
	
	
	
	
	
	
	2
	
	体育系

	
	就业指导
	1
	16
	
	
	T
	
	
	
	
	
	
	2
	
	学生处

	
	形势与政策(注2)
	1
	16
	
	
	T
	
	
	
	
	
	
	
	
	思政部

	
	全院公共选修课程
	6
	96
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小计
	52
	853
	
	46
	
	17
	16
	9
	10
	1
	1
	4
	
	

	学
科
基
础
课
程
	行政管理专业导论
	1
	16
	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	政法学院

	
	管理学
	2.5
	42
	
	
	E
	3
	
	
	
	
	
	
	
	管理学院

	
	政治学
	2.5
	42
	
	
	E
	3
	
	
	
	
	
	
	
	政法学院

	
	经济学
	3
	50
	
	
	E
	
	3
	
	
	
	
	
	
	政法学院

	
	宪法学
	3
	50
	
	
	E
	
	3
	
	
	
	
	
	
	政法学院

	
	社会学概论
	3
	50
	
	
	E
	
	
	3
	
	
	
	
	
	政法学院

	
	组织行为学
	3
	50
	
	
	E
	
	
	
	3
	
	
	
	
	政法学院

	
	社会研究方法
	3
	46
	4
	
	E
	
	
	
	3
	
	
	
	
	政法学院

	
	社会保障学
	3
	50
	
	
	E
	
	
	
	3
	
	
	
	
	政法学院

	
	领导科学
	3
	52
	
	
	
	
	
	
	
	3
	
	
	
	政法学院

	
	西方行政思想史
	3
	46
	
	
	E
	
	
	
	
	
	3
	
	
	政法学院

	
	学科基础选修课
	12
	192
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小计
	42
	686
	4
	
	
	8
	6
	3
	9
	3
	3
	
	
	

	专
业
课
程
	公共行政学
	3
	44
	6
	
	E
	
	
	3
	
	
	
	
	
	政法学院

	
	公共事业管理学
	3
	44
	6
	
	E
	
	
	3
	
	
	
	
	
	政法学院

	
	中国政府管理
	3
	50
	
	
	E
	
	
	3
	
	
	
	
	
	政法学院

	
	公共政策学
	3
	50
	
	
	
	
	
	3
	
	
	
	
	
	政法学院

	
	行政法与行政诉讼法
	3
	50
	
	
	
	
	
	
	
	3
	
	
	
	政法学院

	
	社区管理
	2
	32
	4
	
	E
	
	
	
	
	
	2
	
	
	政法学院

	
	行政伦理学
	3
	50
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	
	
	政法学院

	
	国家公务员制度
	2
	36
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	
	政法学院

	
	专业限选课
	19
	304
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	专业选修课
	8
	128
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小计
	49
	788
	16
	
	
	
	
	12
	
	3
	5
	4
	
	

	 总　计
	143
	2327
	20
	46
	
	25
	22
	24
	19
	7
	9
	8
	
	

	 其中：必修课合计(38门)
	98
	1607
	20
	46
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 选修课合计
	45
	720
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 课内实践
	4
	66
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1、E表示考试，T表示考查； 
　　2、“形势与政策”课，分课堂教学与专题讲座两种形式进行。1、6学期为全校性专题讲座，各8学时； 
　　3、“大学英语应用能力达标测试”分别在第3、4学期进行，由外语系提出4个项目，由学生选择其中2项进行自主课外学习，通过考核即可获得该学分； 
　　4、体育课在学生第2、3学年时采用俱乐部课外活动模式教学：第2学年，学生每周锻炼3次，每次为1小时；第3学年，学生每周锻炼2次，每次为1小时； 
　　5、“大学生心理健康教育”课程的实践内容由“心理健康教育与咨询中心”负责在课外完成。
 
附：行政管理专业理论教学选修课程一览表
学生应在下列选修课程中修满39学分，其中学科专业基础选修课程12学分，专业限选课程19学分，专业选修课程8学分
	课程
类别
	课 程 名 称
	学
分
	理
论
学
时
	实
践
学
时
	上
机
学
时
	考
核
方
式
	开课学期及周数、周学时
	开课单位

	
	
	
	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	

	
	
	
	
	
	
	
	15
	18
	18
	18
	18
	18
	19
	 
	

	学
科
基
础
选
修
课
程
	会计学原理
	2
	32
	
	
	T
	
	2
	
	
	
	
	
	
	管理学院

	
	管理信息系统
	3
	24
	
	24
	T
	
	
	3
	
	
	
	
	
	管理学院

	
	财务管理
	2
	32
	
	
	T
	
	
	2
	
	
	
	
	
	管理学院

	
	中国行政思想史
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	3
	
	
	
	
	政法学院

	
	社会心理学
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	
	3
	
	
	
	政法学院

	
	非营利组织管理学
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	
	3
	
	
	
	政法学院

	
	中外政治制度
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	
	
	3
	
	
	政法学院

	
	公共管理案例分析
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	
	
	3
	
	
	政法学院

	
	当代中国社会问题研究
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	
	
	
	4
	
	政法学院

	专
业
限
选
课
程
	人力资源开发与管理
	3
	48
	
	
	E
	
	
	
	
	3
	
	
	
	政法学院

	
	公共管理英语
	3
	48
	
	
	E
	
	
	
	
	3
	
	
	
	政法学院

	
	领导科学
	3
	48
	
	
	E
	
	
	
	
	3
	
	
	
	政法学院

	
	公共关系学
	3
	48
	
	
	E
	
	
	
	
	
	3
	
	
	政法学院

	
	公共经济学
	3
	48
	
	
	E
	
	
	
	
	
	3
	
	
	政法学院

	
	港台行政与政治
	2
	38
	
	
	E
	
	
	
	
	
	
	4
	
	政法学院

	
	劳动法
	2
	32
	
	
	E
	
	
	
	
	
	
	4
	
	政法学院

	专
业
选
修
课
程
	公共部门战略管理
	2
	32
	
	
	T
	
	
	
	2
	
	
	
	
	政法学院

	
	社会政策学
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	3
	
	
	
	
	政法学院

	
	经济法
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	
	3
	
	
	
	政法学院

	
	市政学
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	
	3
	
	
	
	政法学院

	
	公共部门绩效评估
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	
	
	3
	
	
	政法学院

	
	物业管理概论
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	
	
	
	3
	
	政法学院

	合计(22门)
	61
	958
	
	24
	
	
	2
	5
	8
	21
	15
	15
	
	


注：E表示考试，T表示考查。
 
2. 实践教学环节课程设置及课时安排表
	课程
类别
	课 程 名 称
	周
数
	学
分
	实
践
	上
机
	开课学期及周数
	开课单位

	
	
	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	

	实
践
教
学
	军事训练与教育
	2
	3
	2
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	军事理论教研室

	
	“思政课”社会实践
	4
	4
	4
	
	
	2
	
	2
	
	
	
	
	思政部

	
	网页制作基础课程设计
	1
	1
	1
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	计算机学院

	
	学年论文
	4
	4
	4
	
	
	
	
	2
	
	2
	
	
	政法学院

	
	毕业实习
	6
	6
	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	6
	政法学院

	
	毕业论文
	10
	10
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	10
	政法学院

	
	课内实践
	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计(7门)
	27
	32
	27
	
	2
	3
	
	4
	
	2
	
	16
	


 
八、四年教学进程安排表
行政管理专业教学进程安排表
	学期
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	理论教
学周数
	实践教
学周数

	一
	
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	※
	※
	★
	★
	
	15
	2

	二
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	※
	※
	
	18
	0

	三
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	※
	※
	
	18
	0

	四
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	※
	※
	
	18
	4

	五
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	※
	※
	
	18
	0

	六
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	※
	※
	
	18
	4

	七
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	※
	
	19
	0

	八
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	☆
	
	
	
	
	
	16


符号说明：●：理论教学 ☆：毕业教育 ※：考试 □：毕业实习 ■：毕业设计（论文） ★：军训 
注：第4、第6学期的实践教学（学年论文、“思政”课社会实践）均安排在暑假进行。
 
九、学时、学分分配及比例
	类　别
	学时
	学分
	占总学时
比例( ％)
	类　别
	学时
	学分
	占总学分
比例( ％)

	通识教育课程
	899
	52
	38.63
	必修课
	1673
	98
	52.69

	学科基础课程
	690
	42
	29.65
	选修课
	720
	45
	24.19

	专业课程
	804
	49
	34.55
	理论教学
	2393
	143
	76.88

	
	
	
	
	实践教学
	／
	28
	15.05

	
	
	
	
	课外教学
	／
	15
	8.06

	合　计
	2327
	139
	100
	合　计
	／
	186
	100


 
十、辅修专业教学计划表
修读辅修专业的学生应分别加修“辅修专业教学计划表”中所规定的全部课程。
	开课单位
	核 心 课 程 名 称
	学
分
	理
论
学
时
	实
践
学
时
	上
机
学
时
	考
核
方
式
	开课学期及周数、周学时
	备 注

	
	
	
	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	

	政法学院
	政治学原理
	3
	48
	
	
	
	
	
	3
	
	
	
	
	
	

	政法学院
	社会学概论
	3
	48
	
	
	
	
	
	3
	
	
	
	
	
	

	政法学院
	公共行政学
	3
	42
	6
	
	
	
	
	
	3
	
	
	
	
	

	政法学院
	公共事业管理学
	3
	42
	6
	
	
	
	
	
	3
	
	
	
	
	

	政法学院
	组织行为学
	3
	48
	
	
	
	
	
	
	3
	
	
	
	
	

	政法学院
	社会工作学
	3
	42
	6
	
	
	
	
	
	
	3
	
	
	
	

	政法学院
	人力资源开发与管理
	3
	42
	6
	
	
	
	
	
	
	3
	
	
	
	

	政法学院
	行政伦理学
	3
	48
	
	
	
	
	
	
	
	3
	
	
	
	

	政法学院
	公共政策学
	3
	48
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	
	
	

	政法学院
	中国政府管理
	3
	48
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	
	
	

	合计(10门)
	30
	456
	24
	
	
	
	
	6
	9
	9
	6
	
	
	


 
十一、素质拓展计划
行政管理专业素质拓展计划
	类别
	活动项目
	教育对象
	活动形式
	时间安排

	创新能力
	参加教师科研
	大二以上学生
	参加教师科研申报研究撰写工作
	第三学期至毕业

	
	参加专题讲座
	全体学生
	组织学生参加校内相关讲座
	入学至毕业

	
	专题调查
	全体学生
	开展撰写调研报告附教师指导意见
	第二、三学年

	
	举办专题报告
	大二、大三学生
	由教师指导举办专业相关专题报告
	

	
	创新人才计划
	大二以上学生
	学生自拟研究课题，教师指导
	第三学期至毕业

	
	大学生挑战杯
	大二以上学生
	学生参加大学生挑战杯竞赛
	

	
	撰写专业报告
	大二以上学生
	学生自主撰写专业报告
	

	素质拓展
	文化素质必读书目
	全体学生
	阅读各类教师推荐相关书籍
	入学至毕业

	
	英语竞赛
	全体学生
	教师指导参与各类英语竞赛
	

	
	辅修专业
	全体学生
	参加其他专业辅修课程
	第三学期至毕业

	
	体育竞赛
	全体学生
	积极参与各类体育竞赛
	入学至毕业

	
	书画、摄影、集邮展等
	全体学生
	鼓励参与各类提高修养活动
	

	
	社团、文、体活动
	全体学生
	鼓励参与各类文体活动
	

	
	担任学生干部
	全体学生
	鼓励积极担任学生干部
	


 
十二、其它说明
按教育部要求，本科学生体育和军事训练成绩合格才能毕业。学校的体育课进行教学改革，贯彻“因材施教，终生锻炼”原则，体育课的教学与指导学生锻炼相结合，由学生根据自己的爱好和特长，选择项目进行学习和锻炼。学生在校四年期间，体育锻炼不间断。
 
十三、人才培养方案校核表
	院系名称
	政法学院
	专业名称
	行政管理

	所属学科
	管理学
	专业代码
	120402

	主
要
指
标
	理
论
教
学
	课内总学时（含课内实验、上机）/总学分
	2393 / 143

	
	
	理论教学总分（不含课内实验、上机）
	139

	
	
	必修课、选修课学分占课内总学分比例（%）
	68.53 : 31.47

	
	实
践
教
学
	课内实验教学（上机）折合学分
	4

	
	
	集中实践教学环节学分
	28

	
	
	实践教学总学分
	32

	
	理论教学、实践教学所占总学分比例（%）
	81.29 : 18.71

	
	课外学分
	15

	
	毕业要求最低总学分
	171 + 15 = 186

	主要
制定人
情况
	姓名（签名）
	学历/学位
	职称/职务
	备注

	
	汪辉勇
	研究生/博士
	教授
	

	
	邹琼
	研究生/博士
	副教授
	

	
	刘小年
	研究生/博士
	副教授
	

	
	朱晓红
	研究生/博士
	讲师
	

	审核人
	汪辉勇
	研究生/博士
	教授
	

	院系学术
委员会表
决意见
	通过　　　　　　票
	反对　　　　　　票
	弃权　　　　　　票

	院系
审核
意见
	

　　　　院(系)负责人（签章）：
2013年　　月　　日

	教务处
意见
	

　　　　主管领导（签章）：
2013年　　月　　日

	
	
	
	
	
	
	
	
	





（III）2014行政管理专业本科人才培养方案

一、基本学制
四年
二、培养目标
本专业培养具备一定马克思主义理论素养和现代公共精神，掌握行政管理领域的基础理论知识和专业技能，能在党政机关、企事业单位、社会团体从事管理工作以及科研工作的复合性人才。
三、培养要求
本专业学生应系统学习马克思列宁主义、毛泽东思想、中国特色社会主义理论体系，掌握行政管理学、管理学、政治学、经济学、法学等基础理论和专业知识，培养逻辑思维能力、领导决策能力、组织协调能力、沟通交流能力、语言表达与写作能力，掌握社会调查分析、现代信息技术和管理操作技术等基本技能。 
毕业生应获得以下几方面的知识和能力： 
1、掌握行政管理学、管理学、政治学、经济学、法学等相关领域的基础理论和基础知识； 
2、具有较强的学习意识和创新精神，具备获取、更新和应用知识和信息的能力； 
3、具备科学的思维方式、良好的逻辑思维能力、较强的语言表达和写作能力； 
4、掌握领导决策、组织协调、沟通交流等方面的系统知识和基本能力； 
5、掌握和运用现代化信息技术手段，具有较强的的信息技术应用能力； 
6、熟悉我国有关法律法规、方针政策和制度； 
7、了解学科发展动态和理论前沿。 
四、主干学科及核心课程
1、主干学科：公共管理学、政治学。 
2、核心课程：政治学、管理学、公共行政学、组织行为学、中国政府管理、行政伦理学、社会学概论、社会保障学、公共部门人力资源管理、经济学、宪法学、行政法与行政诉讼法等。 
3、主要实践性教学环节：社会调查、机关或企事业单位实习、毕业论文等。 
五、毕业规定
本专业学生必须达到德育培育目标和大学生体育合格标准要求，修满规定学分的必修课、选修课及所有实践性教学环节，获得总学分181学分，其中理论教学135学分，实践教学31学分，课外学分15学分，方能毕业。
六、授予学位
管理学学士
七、行政管理专业课程设置及教学进程计划表
1. 理论教学课程设置及课时安排表
	课程
类别
	课 程 名 称
	学
分
	理
论
学
时
	实
践
学
时
	上
机
学
时
	考
核
方
式
	开课学期及周数、周学时
	开课单位

	
	
	
	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	

	
	
	
	
	
	
	
	15
	18
	18
	18
	18
	18
	18
	 
	

	通
识
教
育
课
程
	思想道德修养与法律基础
	3
	52
	
	
	E
	4
	
	
	
	
	
	
	
	思政部

	
	中国近现代史纲要
	2
	32
	
	
	E
	
	2
	
	
	
	
	
	
	思政部

	
	毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论
	4
	64
	
	
	E
	
	
	4
	
	
	
	
	
	思政部

	
	马克思主义基本原理
	2
	44
	
	
	E
	
	
	
	3
	
	
	
	
	思政部

	
	基础英语
	6
	93
	
	
	E
	3
	3
	
	
	
	
	
	
	外语系

	
	英语口语
	2
	32
	
	
	T
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	外语系

	
	体育
	4
	118
	
	
	T
	2
	2
	1
	1
	1
	1
	
	
	体育系

	
	大学计算机基础
	2
	22
	
	14
	E
	4
	
	
	
	
	
	
	
	计算机学院

	
	大学文科数学
	3
	45
	
	
	E
	3
	
	
	
	
	
	
	
	计算机学院

	
	网页制作基础
	4
	32
	
	32
	E
	
	4
	
	
	
	
	
	
	计算机学院

	
	大学生心理健康教育
	1.5
	24
	
	
	T
	
	2
	
	
	
	
	
	
	师范学院

	
	大学语文
	1.5
	24
	
	
	E
	
	2
	
	
	
	
	
	
	文学院

	
	应用英语(B)
	2
	32
	
	
	E
	
	
	2
	
	
	
	
	
	外语系

	
	大学英语应用能力达标测试
	2
	31
	
	
	E
	
	
	2
	2
	
	
	
	
	外语系

	
	实用翻译
	2
	32
	
	
	E
	
	
	
	2
	
	
	
	
	外语系

	
	应用写作
	2
	32
	
	
	E
	
	
	
	2
	
	
	
	
	文学院

	
	体育达标测试
	1
	16
	
	
	T
	
	
	
	
	
	
	2
	
	体育系

	
	就业创业指导
	1
	16
	
	
	T
	
	
	
	
	
	
	2
	
	学生处

	
	形势与政策(注2)
	1
	16
	
	
	T
	
	
	
	
	
	
	
	
	思政部

	
	全院公共选修课程
	6
	96
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小计
	52
	853
	
	46
	
	17
	16
	9
	10
	1
	1
	4
	
	

	学
科
基
础
课
程
	行政管理专业导论与职业生涯规划
	1
	16
	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	政法学院

	
	管理学
	2.5
	42
	
	
	E
	3
	
	
	
	
	
	
	
	管理学院

	
	$政治学
	2.5
	42
	
	
	E
	3
	
	
	
	
	
	
	
	政法学院

	
	$经济学
	3
	50
	
	
	E
	
	3
	
	
	
	
	
	
	政法学院

	
	$宪法学
	3
	50
	
	
	E
	
	3
	
	
	
	
	
	
	政法学院

	
	$社会学概论
	3
	50
	
	
	E
	
	
	3
	
	
	
	
	
	政法学院

	
	$组织行为学
	3
	50
	
	
	E
	
	
	
	3
	
	
	
	
	政法学院

	
	社会研究方法
	3
	46
	4
	
	E
	
	
	
	3
	
	
	
	
	政法学院

	
	$社会保障学
	3
	50
	
	
	E
	
	
	
	3
	
	
	
	
	政法学院

	
	领导科学
	3
	52
	
	
	
	
	
	
	
	3
	
	
	
	政法学院

	
	$西方行政思想史
	3
	46
	
	
	E
	
	
	
	
	
	3
	
	
	政法学院

	
	学科基础选修课
	12
	192
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小计
	42
	686
	4
	
	
	8
	6
	3
	9
	3
	3
	
	
	

	专
业
课
程
	$公共行政学
	3
	44
	6
	
	E
	
	
	3
	
	
	
	
	
	政法学院

	
	$公共事业管理学
	3
	44
	6
	
	E
	
	
	3
	
	
	
	
	
	政法学院

	
	$公共政策学
	3
	50
	
	
	
	
	
	3
	
	
	
	
	
	政法学院

	
	$行政法与行政诉讼法
	3
	50
	
	
	
	
	
	
	
	3
	
	
	
	政法学院

	
	$社区管理
	2
	32
	4
	
	E
	
	
	
	
	
	2
	
	
	政法学院

	
	$行政伦理学
	3
	50
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	
	
	政法学院

	
	$国家公务员制度
	2
	36
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	
	政法学院

	
	专业限选课
	18
	288
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	专业选修课
	8
	128
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小计
	45
	722
	16
	
	
	
	
	9
	
	3
	5
	4
	
	

	 总　计
	139
	2261
	20
	46
	
	25
	22
	21
	19
	7
	9
	8
	
	

	 其中：必修课合计(37门)
	95
	1557
	20
	46
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 选修课合计
	44
	704
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 课内实践
	4
	66
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1、E表示考试，T表示考查； $表示核心课程； 
　　2、“形势与政策”课，分课堂教学与专题讲座两种形式进行； 
　　3、“大学英语应用能力达标测试”分别在第3、4学期进行，由外语系提出4个项目，由学生选择其中2项进行自主课外学习，通过考核即可获得该学分； 
　　4、体育课在学生第2、3学年时采用俱乐部课外活动模式教学：第2学年，学生每周锻炼3次，每次为1小时；第3学年，学生每周锻炼2次，每次为1小时； 
　　5、“大学生心理健康教育”课程的实践内容由“心理健康教育与咨询中心”负责在课外完成。 
　　6、“就业与创业知识讲座”12学时，开课学期1至7学期，由学生处负责。
 
附：行政管理专业理论教学选修课程一览表
学生应在下列选修课程中修满38学分，其中学科专业基础选修课程12学分，专业限选课程18学分，专业选修课程8学分
	课程
类别
	课 程 名 称
	学
分
	理
论
学
时
	实
践
学
时
	上
机
学
时
	考
核
方
式
	开课学期及周数、周学时
	开课单位

	
	
	
	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	

	
	
	
	
	
	
	
	15
	18
	18
	18
	18
	18
	18
	 
	

	学
科
基
础
选
修
课
程
	会计学原理
	2
	32
	
	
	T
	
	2
	
	
	
	
	
	
	管理学院

	
	管理信息系统
	3
	24
	
	24
	T
	
	
	3
	
	
	
	
	
	管理学院

	
	财务管理
	2
	32
	
	
	T
	
	
	2
	
	
	
	
	
	管理学院

	
	中国行政思想史
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	3
	
	
	
	
	政法学院

	
	社会心理学
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	
	3
	
	
	
	政法学院

	
	非营利组织管理学
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	
	3
	
	
	
	政法学院

	
	中外政治制度
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	
	
	3
	
	
	政法学院

	
	公共管理案例分析
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	
	
	3
	
	
	政法学院

	
	公共部门绩效评估
	2
	32
	
	
	E
	
	
	
	
	
	2
	
	
	政法学院

	
	管理运筹学
	2
	32
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	
	
	政法学院

	
	当代中国社会问题研究
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	
	
	
	4
	
	政法学院

	专
业
限
选
课
程
	人力资源开发与管理
	3
	48
	
	
	E
	
	
	
	3
	
	
	
	
	政法学院

	
	公共管理英语
	3
	48
	
	
	E
	
	
	
	
	3
	
	
	
	政法学院

	
	公共关系学
	3
	48
	
	
	E
	
	
	
	
	
	3
	
	
	政法学院

	
	公共经济学
	3
	48
	
	
	E
	
	
	
	
	
	3
	
	
	政法学院

	
	港台行政与政治
	2
	38
	
	
	E
	
	
	
	
	
	
	4
	
	政法学院

	
	政务礼仪
	2
	28
	4
	
	T
	
	
	
	
	
	
	4
	
	政法学院

	
	社会工作学
	2
	32
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	
	政法学院

	专
业
选
修
课
程
	公共部门战略管理
	2
	32
	
	
	T
	
	
	
	2
	
	
	
	
	政法学院

	
	社会政策学
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	3
	
	
	
	
	政法学院

	
	经济法
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	
	3
	
	
	
	政法学院

	
	市政学
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	
	3
	
	
	
	政法学院

	
	公共部门绩效评估
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	
	
	3
	
	
	政法学院

	
	物业管理概论
	3
	48
	
	
	T
	
	
	
	
	
	
	3
	
	政法学院

	合计(24门)
	64
	1002
	4
	24
	
	
	2
	5
	11
	15
	19
	19
	
	


注：E表示考试，T表示考查。
 
2. 实践教学环节课程设置及课时安排表
	课程
类别
	课 程 名 称
	周
数
	学
分
	实
践
	上
机
	开课学期及周数
	开课单位

	
	
	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	

	实
践
教
学
	军事训练与教育
	2
	3
	2
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	军事理论教研室

	
	“思政课”社会实践
	4
	4
	4
	
	
	2
	
	2
	
	
	
	
	思政部

	
	学年论文
	4
	4
	4
	
	
	
	
	2
	
	2
	
	
	政法学院

	
	毕业实习
	6
	6
	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	6
	政法学院

	
	毕业论文
	10
	10
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	10
	政法学院

	
	课内实践
	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计(6门)
	26
	31
	26
	
	2
	2
	
	4
	
	2
	
	16
	


 
八、四年教学进程安排表
行政管理专业教学进程安排表
	学期
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	理论教
学周数
	实践教
学周数

	一
	
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	※
	※
	★
	★
	
	15
	2

	二
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	※
	※
	
	18
	0

	三
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	※
	※
	
	18
	0

	四
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	※
	※
	
	18
	4

	五
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	※
	※
	
	18
	0

	六
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	※
	※
	
	18
	4

	七
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	※
	※
	
	18
	0

	八
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	☆
	
	
	
	
	
	16


符号说明：●：理论教学 ☆：毕业教育 ※：考试 □：毕业实习 ■：毕业设计（论文） ★：军训 
注：第4、第6学期的实践教学（学年论文、“思政”课社会实践）均安排在暑假进行。
 
九、学时、学分分配及比例
	类　别
	学时
	学分
	占总学时
比例( ％)
	类　别
	学时
	学分
	占总学分
比例( ％)

	通识教育课程
	899
	52
	39.76
	必修课
	1623
	95
	52.49

	学科基础课程
	690
	42
	30.52
	选修课
	704
	44
	24.31

	专业课程
	738
	45
	32.64
	理论教学
	2327
	139
	76.8

	
	
	
	
	实践教学
	／
	27
	14.92

	
	
	
	
	课外教学
	／
	15
	8.29

	合　计
	2261
	135
	100
	合　计
	／
	181
	100


 
十、辅修专业教学计划表
修读辅修专业的学生应分别加修“辅修专业教学计划表”中所规定的全部课程。
	开课单位
	核 心 课 程 名 称
	学
分
	理
论
学
时
	实
践
学
时
	上
机
学
时
	考
核
方
式
	开课学期及周数、周学时
	备 注

	
	
	
	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	

	政法学院
	政治学原理
	3
	48
	
	
	
	
	
	3
	
	
	
	
	
	

	政法学院
	社会学概论
	3
	48
	
	
	
	
	
	3
	
	
	
	
	
	

	政法学院
	公共行政学
	3
	42
	6
	
	
	
	
	
	3
	
	
	
	
	

	政法学院
	公共事业管理学
	3
	42
	6
	
	
	
	
	
	3
	
	
	
	
	

	政法学院
	组织行为学
	3
	48
	
	
	
	
	
	
	3
	
	
	
	
	

	政法学院
	社会工作学
	3
	42
	6
	
	
	
	
	
	
	3
	
	
	
	

	政法学院
	人力资源开发与管理
	3
	42
	6
	
	
	
	
	
	
	3
	
	
	
	

	政法学院
	行政伦理学
	3
	48
	
	
	
	
	
	
	
	3
	
	
	
	

	政法学院
	公共政策学
	3
	48
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	
	
	

	政法学院
	中国政府管理
	3
	48
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	
	
	

	合计(10门)
	30
	456
	24
	
	
	
	
	6
	9
	9
	6
	
	
	


 
十一、素质拓展计划
行政管理专业素质拓展计划
	类别
	活动项目
	教育对象
	活动形式
	时间安排

	创新能力
	参加教师科研
	大二以上学生
	参加教师科研申报研究撰写工作
	第三学期至毕业

	
	参加专题讲座
	全体学生
	组织学生参加校内相关讲座
	入学至毕业

	
	专题调查
	全体学生
	开展撰写调研报告附教师指导意见
	第二、三学年

	
	举办专题报告
	大二、大三学生
	由教师指导举办专业相关专题报告
	

	
	创新人才计划
	大二以上学生
	学生自拟研究课题，教师指导
	第三学期至毕业

	
	大学生挑战杯
	大二以上学生
	学生参加大学生挑战杯竞赛
	

	
	撰写专业报告
	大二以上学生
	学生自主撰写专业报告
	

	素质拓展
	文化素质必读书目
	全体学生
	阅读各类教师推荐相关书籍
	入学至毕业

	
	英语竞赛
	全体学生
	教师指导参与各类英语竞赛
	

	
	辅修专业
	全体学生
	参加其他专业辅修课程
	第三学期至毕业

	
	体育竞赛
	全体学生
	积极参与各类体育竞赛
	入学至毕业

	
	书画、摄影、集邮展等
	全体学生
	鼓励参与各类提高修养活动
	

	
	社团、文、体活动
	全体学生
	鼓励参与各类文体活动
	

	
	担任学生干部
	全体学生
	鼓励积极担任学生干部
	


 
十二、其它说明
按教育部要求，本科学生体育和军事训练成绩合格才能毕业。学校的体育课进行教学改革，贯彻“因材施教，终生锻炼”原则，体育课的教学与指导学生锻炼相结合，由学生根据自己的爱好和特长，选择项目进行学习和锻炼。学生在校四年期间，体育锻炼不间断。
 
十三、人才培养方案校核表
	院系名称
	政法学院
	专业名称
	行政管理

	所属学科
	管理学
	专业代码
	120402

	主
要
指
标
	理
论
教
学
	课内总学时（含课内实验、上机）/总学分
	2327 / 139

	
	
	理论教学总分（不含课内实验、上机）
	135

	
	
	必修课、选修课学分占课内总学分比例（%）
	68.35 : 31.65

	
	实
践
教
学
	课内实验教学（上机）折合学分
	4

	
	
	集中实践教学环节学分
	27

	
	
	实践教学总学分
	31

	
	理论教学、实践教学所占总学分比例（%）
	81.33 : 18.67

	
	课外学分
	15

	
	毕业要求最低总学分
	166 + 15 = 181

	主要
制定人
情况
	姓名（签名）
	学历/学位
	职称/职务
	备注

	
	汪辉勇
	研究生/博士
	教授
	

	
	邹琼
	研究生/博士
	副教授
	

	
	刘小年
	研究生/博士
	副教授
	

	
	朱晓红
	研究生/博士
	副教授
	

	审核人
	汪辉勇
	研究生/博士
	教授
	

	院系学术
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